Manual Laget.se

Lite forklaringar:
Laget.se — Var hemsida, dar vi ldgger in spelare, handelser i kalendern mm

Idrottonline — Riksidrottsforbundet, dar vi har medlemsregister, LOKstdds rapporterar och ansdker om ex
idrottslyftspengar, Statligt LOK stéd (kommunalt LOK stdd soks via blankett hos Kommunen)

IBIS — har licensieras spelare, matchtider laggs in hdar. Matchprotokoll direktrapportering kan skrivas ut mm (men
inte for de ”sma lagen”)

Laget.se (hemsidan)

Lagga in nyhet

=k Medlemswvy Sok klubbar & lag

Eillingsfors IBK Herr A-lag Div. 3 2019/2020 Ungdomslag

NGEEE 4 Ligg till nyhet ! Viktigt meddelande

Forstasidan
Inst&llningar
. Nyheter
Lag/sektioner
2018-11-09 Rabatt hos Klubbhuset.
LOK-stid
201710-04 Webshop.
Om klubben

Myhetar n

Klicka pa nyheter i menyn till héger, da visas en lista med alla nyheter, ga till fliken Lagg till nyhet.

S nNyheter REJELLEINGEE ! viktigt meddelande

Lagg till nyhet

Rubrik

Text B ! Lank F&rhandsgranska

Om man vill att nyheten ska ligga 6verst pa sidan, dven da andra nyheter ldggs in markerar man den som toppnyhet
Man kan ocksa védlja vem som ska se nyheten mm. Skriv in rubrik och sedan texten.



Medlemmar(spelarel/truppen)

= IELIELL R Ligg till medliem = Grupper = Adresslista

Har hittar du ert medlemsregister

| madlemsregistret kan du hantera alle klubbens medla
Redigera, hantera dubbletter, se rapporter och mer.

E" Styrelsemedlemmar &‘ Owrigt E" Foraldra

Under medlemmar lagger man in nya medlemmar/spelare samt redigerar befintliga.
For att lagga till, sok/lagg in fullstandigt person nummer, dven pa foraldrar.

Under lista medlemmar kan man redigera de som finns upplagda, ex ldgga in mobilnummer, for sms avisering (det
maste ligga mobilnummer pa medlemmen for detta) samt e-post for mailutskick och egen inloggning for spelaren,

laggs inte in for de yngre lagen. Lagg endast in uppgifter som tillhor spelaren, ej fordlders e-post etc.

For att lagga in mobilnummer, spara och ga in pa personen igen och lagg till mobilnummer under kontaktuppgifter.

Foralder ska ocksa laggas in som medlem, med e-post, och kopplas till spelaren, da gar mail till foraldern.

For synlighet av kontaktuppgifter, se langre ner under appen och kontaktuppgifter.

Grupper

= Mediemmar - Ligg till mediem % = Adresslista

Grupper

L&agg till grupp
Amvands for att Iattare hantera bland annat utskick, ett excempel kan vara att fyra fordldrar ingdr i en fordldragrupp. Grupper

wr foOr alla spelare, alla ledare och alla foréldrar skapar laget se automatiskt

Under grupper skapar man en grupp som man sedan kan vélja for ex sms utskick.
Namnge gruppen och spara.

SMS - e-post utskick

| + Nytt utskick R EICR S

Wil typ
Nytt utskick
Vélj utskickstyp @ E-post () sMs

Under utskick valjer man om man vill skicka sms eller e-post. | ndsta steg valjer man till vem man vill skicka till eller
till vilken grupp. Man kan ocksa se tidigare utskick.



Aktiviteter

+ Ny aktivitet  [ull NSrvarostatistik [l NSrvarokort

Aktiviteter

|vl Aktiviteter |vl Traningar D Endast utan narvaro

Jan (0) | Feb(0)  Mar(0) | Apr{0) Maj{0) | Jun(0)  Jul {0} Aug(0) Sepl(0) Okt(l) | Nov(0)
Inga aldiviteter hittades
£ Akfiviteten &r dterkommande

Matchen som denna akiivitet var kopplad till &r borttagen under Serier’Cuper. Aktiviteten syns nu ¢
hantera narvaro.

Under aktiviteter lagger man in olika aktiviteter som man vill ska synas i kalender, man kan valja traning, match eller
aktivitet. Har (och i appen) kan man rapportera vilka som deltagit, for att senare ta fram statistik, som diagram mm

= Aktiviteter ERANELONIES [l Nirvarostatistik bl NSrvarokort

Aktivitetsinfo
iestye TETI ]

Upprepning ':"_' Enskild aktivitat

(O Aterkommer varje -- mellen -- och -

Startdatum 2019-09-22 1Sﬂ Dﬂﬂ - 19ﬂ 00|% | Visa slutdatum for flerdagarsalkdtivitet
Hela dagen O
Plats
LOK-akdivitet [

Visa pé lagsidor [ ]

For att lagga till ny handelse, valj ny handelse. Fyll i hdndelsetyp, upprepning, man kan vilja enskild handelse eller
aterkommande handelse.

Man kan valja om aktiviteten ska var aterkommande, bra vid ex. traningar. Seriematcher importeras under serie/cup.
Ar det en dterkommande hindelse, ex traning, kan man vilja &terkommande och d& ldggs handelsen varje dag inom
det datum intervall som man anger. (jag brukar lagga aterkommande tréningar, och nér jag sparat brukar jag
redigera dem, for att ta bort/dndra de dagar som t ex ar flyttade)

Tank pa att kryssa for om aktiviteten ar LOK stodsberattigad, ex. aktiviteter man gér som utbildning, traffar etc.

Vilj inte visas pa lagsidor, da laggs de in alla lagsidor. Aktiviteten kommer dnda att visas pa er lagsida och klubbsidan.

Vi har inga géstbocker synliga, detta for att slippa ha koll pa dem och slippa onédiga kommentarer, sarskilt med
tanke pa de yngre lagen



Appen

Senaste nytt i flodet -

Du mdts av Mitt fléde nar du 6ppnar appen. Har finns alltid det senaste fran de lag/klubbar du ar medlem i eller
foljer. Har syns bland annat de senaste nyheterna, bilder mm.

Under Aktiviteter listas alla dina eller dina barns aktiviteter i en lattoverskadlig vy. Pushnotiser/aviseringar for
aktiviteterna gar ut till dig som godkéant detta.

Anvand Kontaktboken for att med ett klick enkelt na ledare, spelare eller foraldrar via e-post, SMS eller telefon

Via menyvalet Min profil kan du enkelt redigera dina och dina barns uppgifter sa att ni alltid ar up to date och har
gjort ert for att forenkla for lagets ledare och andra runt om.

Kontaktuppgifter

For administratorer:

Synlighet for spelarprofil

Nar du som administrator redigerar en spelare i ett lag finns installningen Synlighet dar du kan bestamma hur en
spelare ska visas under menyvalet Truppen:

eStandard: Alla kan se namn och alder samt eventuell annan info, bild och kontaktuppgifter (som kan

redigeras var for sig).
oFOr inloggade: Samma, men endast for inloggade medlemmar i samma lag.

oSkyddad identitet: Innebér att endast administratorer ser spelarprofilen samt kontaktuppgifter. Detta bor
endast anvdandas om personen verkligen lever med skyddad identitet da det kan paverka andra

funktioner i laget.se.

Synlighet fér kontaktuppgifter

e Nair du som administrator redigerar en person i klubben/laget finns alternativen Synlig for alla, Synlig for

medlemmar eller Endast administratérer vid varje félt for e-post eller telefonnummer.
e Postadress dr aldrig synligt fér ndgon annan dn administratorer.

e Alla synlighetsinstallningar for kontaktuppgifter goér du under Admin > Medlemmar > Klicka pa

raden for aktuell medlem > Redigera.



Kontaktuppgifter
For alla:

Synlighet for kontaktuppgifter

For att redigera synligheten for dig- eller dina barns kontaktuppgifter:

1. Logga in pa laget.se och klicka pa din profilbild uppe till héger (menysymbol uppe till vanster i appen).

2. Klicka pa Mina uppgifter eller Mina barn (Min profil och sedan Mina uppgifter/Mina barn i appen).

3. Vid varje falt for e-post eller telefonnummer under de olika flikarna finns alternativen Synlig for
alla, Synlig for medlemmar eller Endast administratorer. Postadress ar aldrig synligt for nagon

annan an administratorer.

Bilder via appen

Med den mobilanpassade bilduppladdningen kan du t.ex. ladda upp ett matchalbum direkt efter avslutad
match.

Sa laddar du upp bilder fran mobilen:

1. Klicka pa Mer och sedan Bilder i administratérsmenyn

2. Klicka pa Ladda upp bild

3. Valj om du vill skapa ett nytt album eller lagga till i ett befintligt
4. Klicka pa Lagg till och markera de bilder du vill ladda upp

5. Klicka pa Ladda upp

6. Tagga bilderna, lagg till beskrivningar och Spara

Nu ar alltsa narvaroregistreringen, nyhetshanteringen, videofunktionen, medlemshanteringen samt
bilduppladdningen mobilanpassade for er att kunna anvanda direkt bredvid planen!

Prenumerera pa kalendern

Fa battre koll pa dina (eller dina barns) lagaktiviteter genom att prenumerera pa matcher, traningar och
Ovriga aktiviteter.

Att fa in ditt lags aktiviteter i din personliga kalender ar enkelt.
Det enda du behover gora ar att navigera till, och klicka in dig p3, lagets kalender pa laget.se och sedan pa

knappen Prenumerera. Dar finns information om hur du kan borja prenumerera beroende pa vilken
kalender du anvander. Man kan prenumerera pa flera kalendrar. Man kan ocksa félja sidor.



